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山东文化产业职业学院

关于做好我校各类组织、奖项、荣誉、客座教授、
特聘教授统计工作的通知

各部门、各学院：

为准确掌握我校加入各类组织、协会、学会，获得荣誉、奖

项，客座教授、特聘教授等相关情况，强化学校档案建设，现就

做好我校各类组织、奖项、荣誉、客座教授、特聘教授统计工作

相关事宜通知如下：

一、统计范围

1．集体荣誉、奖项

各级党政机关、社会组织等为学校或各部门、各学院所授予

的荣誉和奖项。（署名单位为山东文化产业职业学院）

2.个人荣誉、奖项

（1）各级党政机关、社会组织等授予我校在职教职工及在

校生的荣誉、奖项。（署名单位为山东文化产业职业学院）

（2）省级及以上党政机关、社会组织等授予我校离退休教

职工、校友的荣誉、奖项。（署名单位为山东文化产业职业学院）

3.各类组织、协会、学会

学校、各部门、各学院加入的各级党政机关组织、社会组织、
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协会、学会。

4.客座教授、特聘教授

“客情”聘请的学者、名人、官员、企业家、发明家等。

二、统计时限

2020年1月1日—2024年5月1日。

三、档案运用

1．集体荣誉、奖项：实物原件由学校统一保存管理。

2．个人荣誉、奖项：实物原件经学校统一拍照、扫描后予

以归还，符合入档规定的同时补入本人档案。

3.各类组织（协会、学会）：文件、牌匾或其他证明资料原

件由学校统一保存管理。

4.客座教授：聘请文件原件由学校统一保存管理。

四、提交要求

1．各部门、各学院于5月17日前，完成各类统计、收集工作。

分别将涉及各部门、各学院及教职工在教学、大赛获得的奖项、

荣誉，将统计表（附件1.2）及相关实物原件交至教务处；涉及

学生在各类大赛中获得的奖项、荣誉，将统计表（附件3）及相

关实物原件交至学生工作处；涉及课题、科研获得的奖项、荣誉，

将统计表（附件4）及相关实物原件交至发展规划与科研处；涉

及客座教授、特聘教授聘请，将统计表（附件5）及相关实物原

件交至组织人事处；涉及参与的各类组织、协会、学会，将统计

表（附件6）及相关实物原件交至宣传部；涉及学校及以上各类

组织颁发的其他综合类奖项、荣誉，将统计表（附件7）及相关
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实物原件交至党政办公室。

2.组织人事处、宣传部、教务处、发展规划与科研处、学工

处于5月18日前，将收集整理的各类统计表及相关实物原件交至

党政办公室，由党政办公室对学校整体情况进行统一整理汇总。

3.自即日起，各部门、各学院每季度对相关情况进行整理、

上报、存档。

附件：

1.各部门、各学院及教职工在教学工作方面获得奖项、荣誉

情况统计表

2.各部门、各学院及教职工参加各类大赛获得奖项、荣誉情

况统计表

3.学生在各类大赛中参加各类大赛获得奖项、荣誉情况统计

表

4.各部门、各学院及教职工在课题、科研方面获得奖项、荣

誉情况统计表

5.客座教授、特聘教授聘请情况统计表

6.参与各类组织、协会、学会情况统计表

7.学校及以上各类组织颁发的其他综合类奖项、荣誉情况统

计表

党政办公室

2024 年 5 月 11 日
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附件1

各部门、各学院及教职工在教学工作方面获得奖项、荣誉情况统计表
序号 获奖时间 活动名称 获奖名称 颁发单位 获奖单位（个人） 奖励形式

1

2

3
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附件2

各部门、各学院及教职工参加各类大赛获得奖项、荣誉情况统计表
序号 获奖时间 活动名称 获奖名称 颁发单位 获奖单位（个人） 奖励形式

1

2

3
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附件3

学生在各类大赛中参加各类大赛获得奖项、荣誉情况统计表
序号 获奖时间 活动名称 获奖名称 颁发单位 获奖人员 奖励形式

1

2

3
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附件4

各部门、各学院及教职工在课题、科研方面获得奖项、荣誉情况统计表
序号 获奖时间 课题、科研名称 获奖名称 颁发单位 获奖单位（个人） 奖励形式

1

2

3
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附件5

客座教授、特聘教授聘请情况统计表
序号 聘请时限 客座教授姓名 单位及职务 聘请目的 工作开展情况

1

2

3
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附件6

参与各类组织、协会、学会情况统计表
序号 参与时间 组织、协会、学会名称 级别 主管部门 在组织、协会、学会职务

1

2

3
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附件7

学校及以上各类组织颁发的其他综合类奖项、荣誉情况统计表
序号 获奖时间 活动名称 获奖名称 颁发单位 获奖单位（个人） 奖励形式

1

2

3


